
Справка 

по результатам проверки личных дел обучающихся 8-11 классов 

МАОУ гимназия № 1 г. Белебея 

 

В период с 29 сентября по 03 октября 2025 г. в рамках внутришкольного контроля была 

осуществлена проверка личных дел обучающихся 8-11 классов. 

Цели проверки: состояние личных дел учащихся на начало учебного года. 

Форма проверки: изучение личных дел на наличие следующих данных: наличие 

алфавитного списка, порядок личных дел в папке в соответствии со списком, наличие фамилии, 

имени на обложке личного дела, сведения о зачислении в школу (печать и подпись), наличие 

сведений о прибытии (дела и номер приказа) вновь прибывших учащихся, наличие номера личного 

дела, общие сведения об учащемся, отметка об итогах года (оценки и запись о переводе), наличие 

подписи классного руководителя и печати, соответствие количества оценок по предмету, заполнение 

графы «пропуски уроков», заполнение графы «награды и  поощрения», заявление родителей, 

свидетельство о рождении (копия), справка с места жительства. 

 

Результаты контроля 

 

5а, классный руководитель Альмухаметова С.Г. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен: нет ИНН, СНИЛС; у 

Нагумановой А., Титовой А., Трухиной М., Хамидуллиной К. просрочены свидетельства о 

регистрации. 

5б, классный руководитель Батталова Д.И. 

Отмечены итоги года: все 26 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен: нет домашнего адреса; у 

Абдирахимовой П., Авзаловой А., Авзалова Р., Гайнуллина Р., Гарифуллина А., Гимаевой А., 

Калининой М., Корнева З., Ковтуна Л., Мазоватова Е., Макаровой М., Макушевой С., Матафоновой 

А., Матниязовой А., Неклееновой М., Павлова А., Полторак М., Фассахова И., Ширияздановой А., 

Ягудиной М. просрочены свидетельства о регистрации; у Галимовой М., Кременюк В. поменять 

свидетельства о регистрации, у Кириллова А. убрать лишние документы, внести в список класса. 

5в, классный руководитель Полунина О.В. 

Отмечены итоги года: все 26 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: у всех учеников нет предмета ОРКСЭ за 4 класс; у Батыровой Р., Гайнуллиной А., 

Зелюковой В., Ивановой К., Иванова Р., Квашниной Е., Кирьянова Д., Мухаметзяновой И., 

Прокудина А., Салимовой С., Сергеевой А., Шигапова Э., Шубенкова В., Шубенковой Д. 

просрочены свидетельства о регистрации; у Зайцевой С., Пиксаевой А., Спиридонова М. написать 

правильный адрес в личном деле.  

6а, классный руководитель Султангузина Е.Б. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен; Барцевой С. просрочено 

свидетельство о регистрации; у Мурзабаевой А. нет фактического адреса проживания и справки с 

места жительства. 
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6б, классный руководитель Солдатова В.М. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: у Булатовой  Р. нет фактического адреса, у Зайнуллина А. нет свидетельства о 

регистрации по месту жительства, указанного в личном деле; у Пугачевой В. неправильный адрес в 

личном деле; у Сафиуллиной И. просрочено свидетельство о регистрации. 

6в, классный руководитель Камалова Э.Г. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дел в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: у Абдуллина А. неправильный адрес в личном деле; у Андреевой С. нет 

фактического адреса проживания.  

7а, классный руководитель Исмагилов И.А. 

 Отмечены итоги года: все 27 личных дел в наличии, наличие годовых оценок, список 

учащихся обновлен на начало учебного года, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: список учащихся на начало учебного года не обновлен;  у Петровой А. нет 

свидетельства о регистрации по месту жительства. 

7б, классный руководитель Краморенко Т.В. 

Отмечены итоги года: все 25 личных дела в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана. 

Замечания: у Ахметова Р., Буяновой Я., Мухамадьяровой К. просрочено свидетельство о 

регистрации по месту жительства; у Исаева К., Петровой Э. убрать лишние документы;  у Петровой 

Э. нет свидетельства о регистрации по месту жительства; у Пыжьянова А. не записан фактический 

адрес проживания в личном деле; Ширгазину Л. убрать из списка. 

7в, классный руководитель Ерастова С.Р. 

Отмечены итоги года: все 28 личных дела в наличии, список учащихся обновлен на начало 

учебного года, наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий класс, наличие 

подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов соответствуют учебному 

плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного плана.  

Замечания: у Кременюка В. домашний адрес не соответствует записи в личном деле; У 

Лысенковой А. написать фактический адрес проживания; у Мадяр В., Нагорнова А. просрочено 

свидетельство о регистрации по месту жительства.   

8а класс, классный руководитель Сергеева О.В. 

Замечания: необходимо обновить список учащихся на 2025-2026 учебный год. Привести в 

соответствие личные дела Калимуллина А., Прус Р., Халиуллина И. В личном деле обучающегося 

Мурзабаева К. необходимо заверить копию справки о регистрации по месту жительства и 

свидетельства о рождении. В личном деле обучающегося Прус Р. необходимо заверить копию 

свидетельства о рождении. Необходимо сменить справку о регистрации по месту жительства у 

Халиуллина И. и Фролова Е. 

8б класс, классный руководитель Козулина Н.В. 

Замечания: Привести в соответствие личные дела Арефьевой А., Галиуллина С.: заверить 

копию свидетельства о рождении; сменить справку о регистрации по месту жительства. Привести в 

соответствие личное дело Малиновской П.: сменить справку о регистрации по месту жительства. 

Привести в соответствие личное дело Фаткуллина А.: заверить копию свидетельства о рождении. В 

личных делах обучающихся Игнатьевой Е., Ямалтдиновой Е.: заверить копию свидетельства о 

рождении. Сменить справку о регистрации по месту жительства у Муфаздаловой З. Заверить копию 

справки о регистрации по месту жительства у Григорьевой А. 
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8в класс, классный руководитель Зинатуллина З.М. 

Замечания: привести в соответствие личное дело Шафиевой Э., заверить справку о 

регистрации по месту жительства. В личном деле обучающегося Галямова Т. необходимо заменить 

справку о регистрации по месту жительства. 

9а класс, классный руководитель Струкова Ю.В. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: у обучающихся Каратаевой А., Шафиковой А., Шипициной М. не указан 

актуальный домашний адрес. Необходимо обновить справки о регистрации по месту жительства у 

Хисамова А., Шипициной М. 

9б класс, классный руководитель Смирнова О.А. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: необходимо обновить список учащихся на 2025-2026 учебный год. У 

обучающихся Альмухаметова В., Гаврилова И., Ягудиной Л. необходимо заверить копии справок о 

регистрации по месту жительства. Необходимо обновить справку о регистрации по месту жительства 

у Галиуллиной А., Кузьмина И. В личном деле Петрунина В. указать актуальный домашний адрес. 

9в класс, классный руководитель Габбасова Л.Ф. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: замечаний нет. 

10а класс, классный руководитель Тагнер А.Л. 

Замечания: у обучающегося Насибуллина Р. необходимо сменить справку с места жительства. 

На личных делах Габдуллина Б., Козловой М., Тимофеевой С., Тудейкина Р. отсутствует 

фотография. 

10б класс, классный руководитель Чернов В.В. 

Замечания: необходимо обновить список учащихся на 2025-2026 учебный год: убрать из 

списка Хамитову С., добавить Салимову Э. У обучающегося Титова Т. необходимо сменить справку 

с места жительства. На личных делах Захарова А. и Ушаковой В. отсутствует фотография. 

11а класс, классный руководитель Раззаренова Л.Ю. 

Отмечены итоги года: наличие годовых оценок, наличие записи о переводе в следующий 

класс, наличие подписи классного руководителя, наличие печати ОУ, названия предметов 

соответствуют учебному плану, количество оценок соответствуют количеству предметов учебного 

плана. 

Замечания: замечаний нет. 

 

Выводы и рекомендации: 

1. Оформление личных дел обучающихся 8-11 классов на начало 2025 – 2026 учебного года 

считать удовлетворительным. 

2. Своевременно заполнять графу домашний адрес. Указывать точный адрес проживания. 

3. Классным руководителям, получившим замечания по итогам проверки личных дел 

обучающихся,  указанные недостатки принять к сведению и устранить в срок до 17.10.2025 г. 

О результатах проверки доложить на совещании при заместителе директора по УВР. 

 

Зам. директора по УВР Исмагилов И.А. 

Заместитель директора по НМР  Столбова А.А.  

03.10.2025 г.  
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Учителя ознакомлены со справкой по электронной почте 

   

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 


